CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PT & PT PIEN MIEN TRUNG Poc lap - Tw do - Hanh phice

Nha Trang, ngay 06 thang 04 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN DIEN MIEN TRUNG

Céin cit Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn ciia Quéc héi meée Céng hoa
x@ héi chii nghia Viét Nam va Diéu 16 16 chire va hoat dong ciia Cong ty cd phan Déu
tw va Phat trién Pién Mién Trung. Pé viéc to chitc DHDPCD thurong nién nam 2020
Céng ty Cé phan Pau tw va Phdt trién Pién Mién Trung dién ra dimg theo cdc quy
dinh hién hanh ciia Phdp ludt, kinh dé nghi Dai hoi biéu quyét Quy ché lam viéc ciia
Dai héi nhu sau:
I. NHIEM VU CUA PAI HOI

1. Thong qua Béo céo tinh hinh SXKD Céng ty nam 2019 va K& hoach SXKD
nidm 2020.

2. Thong qua Bao cdo hoat dong cia HPQT ndm 2019, chuong trinh hoat déng
nam 2020.

3. Théng qua Bao cao cua BKS nam 2019 va dé xuét chon don vi kiém todn
BCTC Coéng ty nam 2020.

4. Thong qua BCTC nam 2019 va BCTC hgp nhét nim 2019 di dugc kiém toan.

Théng qua phuong 4n phan phdi lgi nhun, trich 1dp quy va muc cb tirc nim
2019.

Thong qua mic thu lao va chi phi hoat ddng HDPQT, BKS ndm 2020.

7. Théng qua dy kién murc ¢6 tire nam 2020.

I1. QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI:

1. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong hoic nguwdi dai dién theo dy quyén tham dy
Pai hoi:

- Diéu kién tham dy Dai Héi: C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén bang
vén ban (theo mau cia Cong ty) ctia mot hodc nhiéu ¢d dong c6 tén trong danh
sach co dong ctiia Cong ty tai ngay 17/03/2020 - Ngay chét danh sach cd dong
c6 quyén tham du Pai hoi duogc Trung tim Luu ky chimg khoén Viét Nam
(VSD) xéc nhén.

- Quyén cua ¢ dong, dai dién theo iy quyén ctia ¢b dong khi tham dy Dai héi:

e Duoc truc tiép tham dy hodc 0y quyén cho ngudi khic tham dy hop Pai hoi
bang van ban theo mau cua Cong ty;

e Dugc thao ludn va biéu quyét tit ca cac van dé thude thim quyén cta Dai
hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép luit
c6 lién quan va Diéu 1€ Cong ty;
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Pugc Ban t6 chirc thong bdo ndi dung, chuong trinh DPai hdi va céc tai liéu
kém theo;

Mdi ¢b dong hoic nguoi dugce uy quyen dy hop khi téi tham du DPai hoi
duoc nhan Phiéu bidu quyét, The biéu quyet sau khi didng ky tham dy Dai
hoi véi Ban kiém tra tu cach ¢b dong; va

Co dong, nguoi dugc uy quyén du hop den mudn khi Pai hoi chua két thuc
c6 quyén dang ky va tham gia biéu quyet ngay tai Pai hoi dbi véi cac vén
dé chua biéu quyét, khi d6 Chii toa khong c6 trach nhiém ding Pai hoi va
hiéu luc cta cac 1an bidu quyét d tién hanh truéc d6 khong bi anh hudng.

Pé dam bao an toan cho cb dong tham dy dai hoi, Cong ty trién khai b tri
chd ngdi dam bao khoang cach t6i thiéu 2m giira cac cd dong va két ndi
nhidu phong hop (du kién 10 ngudi/phong).

Nghia vu cta c¢b déng, dai dién theo ty quyén ciia ¢ dong khi tham dy Dai
hoi:

Cb dong, ngudi duoc Gy quyén du hop khi tham dy Dai hdi phai mang theo
Glay chimg minh nhén dan hodic Ho chiéu, théng bao moi hop, Gidy uy
quyén (d01 v6i dai dién dugce uy quyen) va diang ky tham dy Dai hoi voi
Ban kiém tra tu cach cb dong;

An mic lich su;

C6 dong khi tham du Dai hdi phai c6 tinh trang sirc khoé tbt (khéng ho, sot
khé thé, tiép xuc gan v6i nguoi nhiém hotc nghi nhiém), ké khai y € va
cam két khong c6 yeu t6 dich te ctia COVID-19, ddng thoi tudn thi cac quy
dinh cia Ban t6 chirc Pai hoi vé phong dich COVID-19.

Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong bao cong khai va dugc su
chap thuén cta Chu toa Pai hdi;

Ding ky phét biéu tai Dai hoi theo ding quy dinh, tuan tha thoi gian phat
biéu, ndi dung phat bi€u trong pham vi chuong trinh Dai hdi;

Phat biéu va bidu quyet pht hop vé6i huéng dan cua Ban t6 chirc Pai hoi va
tuan thu sy diéu khién ctia Chu toa Pai hoi;

Khéng Vdu()c ¢6 hanh vi can trc:r, gy rbi trat tu lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap;

Tuén thi quyén diéu hanh cta Chu toa Dai hoi; va

Nghiém tic chép hanh Quy ché nay, t6n trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich co6 dong:

Ban kiém tra tu cach ¢6 dong gém (01) Truong Ban va cac thanh vién do Hoi
ddng quéan tri (HPQT) Céng ty quyét dinh dé thuc hién céac chirc ning va
nhiém vu nhu sau:

e Kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién dwgc ty quyén cua cb dong dén du

hop: yéu ciu c¢b dong tham du Dai hoi va khach mei xuét trinh Glay ching
minh nhan dan hogc Ho chiéu, Thong bao moi hop, Gidy ty quyén (dbi voi
dai dién dugc Gy quyén);
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° Phétr cho ¢cb d6ng hodc ngudi duge uy quyén du hop dén du hop: Phiéu biéu
quyét, Thé biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khac;

e Bio cdo truée Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c¢d dong du hop Dai hoi;
va

e Thuc hién cic cong viéc khac do Ban td chitc Dai hdi hodc Chu toa Dai hoi
phén cong.

Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh ldp bd phan gitp viéc dé hoan

thanh nhiém vu cua Ban.

3.  Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Pai hoi:

- Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa Dai hdi. Poan Chu toa Dai hoi gém mot
(01) Chu toa Pai hoi va mdt (01) thanh vién Poan Chi toa la thanh vién
HDPQT Cong ty.

- Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, tha tuc hodc céc sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh cia Dai hdi sé mang tinh phan quyét cao nhét;

- Chu toa tién hanh céc cong viéc duoc cho la cin thiét dé didu khién Dai hoi
mot cach hop 1€ va c6 trat tu; hodc dé Dai hoi phan dnh dugc mong mubn clia
da s6 ¢ dong tham dy;
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- Khong cén lay y kién cua Dai hoi, bat ¢t luc nao Chi toa cling c6 the tri hodn AND
hop Dai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop v6i quy dinh tai Luat Doanh TTRIE
nghiép va Diéu 1€ cua Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh N TR

néu nhan thy rang: -

e Dia diém hop khéng cé di chd ngdi thuén tién cho tt ca ngudi du hop;

e (C6 ngudi dy hop ¢6 hanh vi can tro, gy rdi trit tw, ¢6 nguy co 1am cho
cude hop khong duge tién hanh mét cach cong bang va hop phép; hodc

e Su tri hoan la can thiét dé cac céng viéc cua Dai hoi duoc tién hanh mot
cach hop 1¢. :

- Chu toa co quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop cua cd
d6ng néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nim ngodi ndi dung xin y kién Pai
hoi.

- Chu toa ¢ quyén cit ¥ kién phat biéu ctia cd dong khi cb dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc y kién nam ngoai ndi dung chuong trinh Pai hdi, ¥
kién trung 1ap.

- Co quyen yéu cau co quan co tham quyen duy tri trét tu‘ cudc hop; truc xudt

nhiing ngudi co6 biéu hién gy r6i, khong tuan thi quyén diéu hanh ctia Chu
toa, ngin can dién bién binh thudong ctia Pai hoi.

- Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi 1ap bién ban cudc hop Dai héi va thuc hién
cac cong viéc trg gitp theo phan cong cia Chu toa.
IIL. THE THU'C TIEN HANH DAI HOL:

1. Diéu kién tién hanh Dai hji:
- bai héi duoc tién hanh khi co6 ) co dong tham du dai dién cho it nhat 51%

tong s6 ¢ phan ¢o6 quyen bidu quyét theo danh sach ¢ dong duogc lap tai thoi
diém chét danh sach c¢d déng tham du Dai héi. Trudng hop qua 30 phut ké tir



thoi diém khai mac Dai héi (dugc ghi trong ndi dung chwong trinh cude hop
da giri cho céac cb déng), ma so co dong déng ky tham du dai hoi chua dai dién
dua cho it nhét 51% tong s& ¢b phan ¢ quyén bidu quyét theo danh sach cb
dong dugc 1ap tai thoi dlem chét danh sach c6 dong thi cudc hop dugc coi nhu
chua du diéu kién dé tién hanh.

- Tmcmg hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi
viéc tridu tap va tién hanh Pai hoi cd dong cac 1an tiép theo s& dugc tién hanh
theo quy dinh cia Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

2. Tién hanh Pai hoi:
- Pai hdi s& dién ra theo ding trinh ty ndi dung chuong trinh di dugc Dai hoi
thong qua.
- Dai hoi s& ln luot thdo ludn va thong qua cac noi dung tai chuong trinh Dai
hoi theo hinh thirc bi€u quyét quy dinh tai muc 5 cia Quy ché nay.
- Pai hdi bé mac sau khi Bién ban, Nghi quyét Pai hdi duoc thong qua.

3. Thong qua quyét dinh cia Pai hai:
- Nghi quyet ve ndi dung sau day dugc thdng qua neu duge s6 ¢b déng dai dién
it nhét 65% tdng s6 phiéu biéu quyét cua tt ca c6 dong du hop tan thanh:

e Sira dbi, bd sung Diéu 1&é Cong ty;

e Bau thanh vién HDQT va BKS Cong ty;

e Loai c6 phan va tong sb ¢ phan cua ting loai;

e Thay d6i nganh, ngh& va linh vuc kinh doanh;

e Thay dbi co cdu td chirc quan Iy cong ty;

e Duy én ddu tu hodc ban ti san c6 gié trj bing hodc 16n hon 35% tong gi4 tri
tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gén nhat cia cong ty, hodc ty I¢, gia
tri khac nhé hon do Di€u 1€ cong ty quy dinh;

e T chirc lai, giai thé cong ty;

- Cac nghi quyet khac dugc thong qua khi duge s6 ¢ dong dai dién cho it nhat
51% tdng s6 phiéu biéu quyét ciia tit ca cd dong du hop tan thanh,

- Cb dong hoac dai dién dugc uy quyén dén du hop thuc hién bleu quyet dé tan
thanh, khong tan thanh hoic khéng ¢ y kién dbi voi nhimg van d& phai thong
qua trong Pai hdi theo quy dinh tai muc 5 Quy ché nay.

4. Phiéu bidu quyét, Thé biéu quyét:

- Phiéu bléu quyét, Thé Biéu quyét phai ¢6 ddu ctia Cong ty do Ban kiém tra tu
cach ¢b dong phét cho céc ¢o dong hodc dai dién theo uy quyen ctia c6 dong
tham dy cudc hop. Phiéu biéu quyét, Thé bleu quyét phai ghi s6 dang ky, ho
tén, chit ky cb dong hodc dai dién dugc ity quyén cia cd dong.

- Gia tri biéu quyet ctia Phidu biéu quyet Thé biéu quyet Gia tri biéu quyet cuia
Phleu biéu quyet Thé bidu quyét twong tng vé6i s6 cb phan c6 quyén bidu
quyét ma co dong d6 sd hitu hodc dai dién dugc uy quyén dang ky tham du
hop DPai hoi trén tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia cac cd dong hoic
dai dién theo ty quyén ctia co dong c6 mit tai Dai hoi.

5. Thé thirc biéu quyét Thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi: viéc biéu quyét
thong qua hinh thirc dudi day:
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Cd dong s& bidu quyét cho timg van d bang cach gio Thé biéu quyet ciia minh
khi duoc Chu toa hdi Pong y/Khong ddng y/Khoéng co y kién vé tirng ndi dung
cu thé. Cé dong chi dugc gio Thé biéu quyét mét 1an ddi véi timg ndi dung.

Phat biéu y kién tai Pai hji:
Cb dong hodc dai dién duoc Gy quyén cia cb dong dén du hop khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phleu dang ky phat biéu v kién (theo miu quy dinh).
Trong phiéu ding ky, cd dong can ghi 16 cau héi hodc ndi dung phat biéu. Phiéu
dang ky dugc chuyén 1én Chu toa Pai hoi xtr ly. Khi phat biéu, ndi dung phat
biéu cin ngin gon va phu hop véi ndi dung dang thao luan tai Pai hoi va
chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat bleu khong qua 03 phut. Cb dong khong
phat biéu lai nhimg ¢ kién d3 duoc cb dong khac phat biéu va chi cac ¥ kién
phat biéu phi hop véi ndi dung chuong trinh Dai hoi méi duge ghi vao Bién
bén Dai hoi. Chi toa c6 quyén ding y kién phat bidu cta cb dong khi qua thoi
gian cho phép néu trén hodc cac y kién phat biéu khéng phu hop véi ndi dung
chuong trinh dai héi.
Bién ban Pai hgi:
Noi dung Dai hdi dugc lap thanh Bién ban, Chu toa Pai hoi va Thu ky Dai hoi
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Bién ban Dai hdi.
Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duge Dai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hai. \fo\
Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c¢b ddng va cac tai liéu khac, ghll
nhan din bién, két qua cia Pai hoi phai duge luu trit tai Tru so chlnh/
Cong ty. /
Bién ban Dai hoi 1a co s& dé duara Nghi quyét Dai hoi.
Nghi quyét Pai hdi:
Can ctr két qua tai Dai hoi, Chi toa chuan bi Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé
da dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Pai héi phai dugc doc tai Dai hoi dé
céc cb dong thong qua.

Hiéu lwe thi hanh ciia Quy ché:

Trén day la Quy ché 1am viéc cia PHDCPD thuong nién nam 2020 dugc trinh
bay va thong qua tai DHDCD thuong nién nam 2020 Cong ty C6 phan Pau tu
va Phét trién Dién mién Trung.

Quy ché nay ¢ hiéu lyc ngay sau khi dugc PHDCD Cong ty bleu quyét thong
qua. Kinh trinh DPHDCD Cong ty xem xét thong qua dé viéc t6 chuc PHPCD
duge thuc hién thanh cong tét dep va tuan theo cac quy dinh phdp luat cia
Nha nuéc, Diéu 1& Cong ty.
Tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI

NH QUANG CHIEN



